
 

 
 

Техническая спецификация / 

Техническое задание 

Ф ИТ 14–03-03 

 

ТЕХНИЧЕСКАЯ СПЕЦИФИКАЦИЯ ЗАКУПАЕМЫХ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ 

 

Наименование закупки: Канцелярские товары 

 

№ 

п/п 

Наименование Т/Р/У Единица 

измерения 

Количество, 

объем 

Полное описание (требуемые 

технические, качественные и 

эксплуатационные характеристики 

закупаемых Т/Р/У, при 

необходимости указать ссылки на 

НПА, законы и тд.) 

1 Мастика  штук 60 

ГОСТ 23744-79 от 01.07.1980 

Мастика для штемпельных подушек 

с обеспечением четкого оттиска, 

быстрого высыхания, насыщенности 

красок. Объем флакона не менее 

28мл. Флакон должен быть снабжен 

дозатором, обеспечивающим 

равномерное нанесение на подушку, 

цвет темно-синий 

2 
Скоросшиватель 

картонный 
штук 500 

картонный, размер 320x230x40 мм, 

формат А4 

3 Файл - вкладыш штук 3000 

Файл прозрачный, формат А4, 80 

микрон, с прорезью сверху, 

изготовлен из полипропилена. 

4 Карандаш штук 300 

Простой карандаш графитный. 

Твердость - НВ (твердо-мягкий) с 

белым ластиком.  

5 Бумага для заметок штук 200 
Куб для заметок из белой бумаги, 

300 листов размер 90*90*35 мм 

6 Зажим штук 600 размер 15 мм, металлический черный 

7 Зажим штук 600 размер 32 мм, металлический черный 

8 Клей карандаш штук 500 

Клей карандаш PVA для склеивания 

бумаги. Быстро сохнет, не 

деформирует бумагу, 

морозоустойчив 15гр 

9 Регистратор 50 мм штук 125 

Разборная папка-регистр под формат 

А4, ламинированная ПВХ, с 

металлическим кантом, этикеткой 

для маркировки и съемным 

рычажно-прижимным механизмом. 

Ширина 5см 

10 Регистратор 70 мм штук 125 

Разборная папка-регистр под формат 

А4, ламинированная ПВХ, с 

металлическим кантом, этикеткой 

для маркировки и съемным 

рычажно-прижимным механизмом. 

Ширина 70 мм 

11 Скоба для степлера №10 штук 500 

Канцелярских целей Скобы для 

степлера №10, изготовлены из стали. 

В картонной коробочке 1000 скоб., 

12 Скоба для степлера №24 штук 500 Для канцелярских целей, Скобы для 



 

степлера №24/6, изготовлены из 

стали. В картонной коробочке 1000 

скоб. 

13 Скотч 50мм штук 300 Размер 50мм*100м, цвет прозрачный 

14 Скотч 15мм штук 100 Размер 15мм*33м, цвет прозрачный 

15 Ластик  штук 150 ластик из натурального каучука 

16 Точилка штук 150 

Точилка с острым качественным 

долгослужащим лезвием, для 

стандартного диаметра карандашей. 

Материал корпуса: пластик.  

17 Корректор водный штук 100 

Быстровысыхающая 

корректирующая жидкость на 

водной основе, в пластиковом 

флаконе  20мл с кисточкой 

18 Стикер-закладка  штук 300 

Набор пластиковых самоклеющихся 

цветных "флажков". 5 цветов х 25 

штук. Размер 12 х 45 мм. 

19 Органайзер штук 10 

Пластиковый стильный органайзер. 5 

отделения для канцелярских 

принадлежностей, визиток и 

листиков для записей, прочный 

корпус. Оличается небольшим 

размером иоригинальным дизайном. 

Цвет: серый. Материал: полистирол, 

гладкая глянцевая поверхность, 

высота - 110 мм. 

20 Нож канцелярский штук 30 

Корпус из пластика, лезвия и 

заглушкой, 18 мм (ширина лезвия). 

Лазерные насечки на каждом лезвии 

позволяют произвести обламывание 

использованного кончика точно по 

метке. 

21 
Калькулятор 

бухгалтерский 
штук 30 

Бухгалтерский настольный 

калькулятор. 2-ое питание.16-ти 

разрядный. Большие цифры. Двойная 

память. Размер: 190х145мм. 

22 Линейка штук 10 

Линейка измерительная, 

пластмассовая, прозрачная, длина 

250 мм 

23 Линейка штук 40 

Линейка измерительная, 

металлическая, предел измерений 

400 мм, ГОСТ 427-75 

24 Маркер штук 139 

Маркер нестираемый, без запаха, со 

скошенным стержнем, ширина линии 

5 мм, корпус пластиковый, в 

упаковке 10шт. Широкая гамма 

цветов. 

25 Скрепка 28 мм штук 131 
Скрепки канцелярские нержавеющая 

сталь, 100 шт в упаковке 

26 Скрепка 50 мм штук 131 
Скрепки канцелярские нержавеющая 

сталь, 100 шт в упаковке 

27 Степлер №24 штук 75 

Степлер, использующий скобы 

№24/6. Выполняет открытое и 

закрытое сшивание. Толщина 

сшиваемой бумаги не менее 20 

листов. Глубина закладки бумаги не 



 

менее 45 мм. Вместимость 

контейнера не менее 100 скоб. 

28 Конверт А4 штук 1000 
Конверт бумажный белый 229*324, 

пакет, силикон 

29 
Конверт А5 

бум.отр.полоса 
штук 1000 

Конверт бумажный белый 162*229, 

силикон 

30 Ручка шариковая синяя штук 2000 

ГОСТ 28937-91 от 01.01.92 

Шариковая ручка с прозрачным 

корпусом, позволяющим 

контролировать уровень чернил. 

Материал корпуса: пластик. 

Стержень: 0,7(±1) мм, чернила синие 

Дополнительные требования: 

(Оговариваются включенные расходы, условия, 

способы проверки требований и характеристик, 

целевые и допустимые требования по 

физическим, механическим, электрическим и 

другим параметрам, а также по 

эксплуатационному тестированию, требования по 

технике безопасности и экологии, 

сертифицированные требования, иллюстрации, 

изображения, фотографии) 

 

Место поставки товаров, выполнения работ и 

оказания услуг: (в случае необходимости 

оформить Приложение к данной тех. 

спецификации) 

Восточно-Казахстанская область, г.Усть-

Каменогорск, ул.А.Чехова 70. 

Сроки поставки товаров, оказания услуг, 

выполнения работ: (критерии приема работы, 

контроль качества, образец проверки, доставка, 

погрузка, разгрузка) 

В течении 10 рабочих дней,  с момента 

подачи заявки Заказчиком 

Условия оплаты (размер авансового платежа, 

сроки оплаты) 

Авансовый платеж 0%, оплата по факту 

оказания услуг 

Гарантийный срок (мес.): Не требуется 

 

 

 


